
© ABS / 2025 /仅供内部和客户使用。

ABS MYFREEDOM  客户端
 

深入了解账号管理

分步指导，指导管理员如何管理账号，创建新账号和编
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(1) 如何找到账号管理

如何找到账号管理的页面

1 登录客户端

2 点击页面右上角的用户名 username

3 从下拉选项中点击账号管理 Access Manager

深入了解账号管理

主账号的 账号管理 Access Manager 可以让管理员创建子账号和编辑现有账号。
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4 账号管理 Access Manager 的页面如图所示

5 可以管理每个账号对船队，项目群组和发票的权限。
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点击三角图标 ^ 可以
缩略或者展开所有子

账号的管理



(2) 创建子账号

如何创建子账号

1 登录客户端，然后找到账号管理页面

2 在用户 Users 这一区块点击添加 Add 

深入了解账号管理
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4 创建 Create 的页面如图所示。
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填写打星号 (*) 的必须内容和一些可选择性填写的用户信息和联系方式
• 用户名 UserId

• 名 First Name

• 姓 Last Name

• 类型 Organization Type (从下拉选项中选择)
• 邮件 Email

• 手机号 Phone 

• 电话号 Mobile Number
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提示: 用户名 UserId 必须注意:

• 最少6个字符，最多30个字符
• 没有特殊标点
• 不能以数字开头或者全部为数字
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定义账号类型 Account Type, 必选用户角色 User Role:

• 管理员 Administrators: 可以添加子账号并且授权资源/项目。
• 子账号 Users: 被授权项目和船只。

7 权限 Permissions 区块内, 通过打开/关闭来切换账号的相关权限。

8
如果您打开了项目Plan Review and 船舶 Vessel 的权限，则需要为这些模块进行
进一步的权限分配。

9 点击提交 Submit 来创建新账号。

Hamburger Menu Icon with solid fill
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提示: 主账号可以创建 管理员
Administrators 和用户 User 角色，
管理员只可以创建用户角色。



(3) 授权船只权限

如何授权船只权限

1
如果您给一个新账号打开船只的权限 turn on permission for Vessel ，需要进行
进一步的权限分配。找到账号管理的船只权限 Vessel Access。

2 点击船队 FLEET 视图

3 查看船队名 Fleet Name

4 点击船舶 VESSELS 查看每个船队相关的船只。

5 通过搜索船队名 Search By Fleet Name 的搜索框来寻找船队。

6 点击切换按键来启用船队分配给该新用户账号。

7 分配一个到期日期或者留空以进行无期限访问权限。

8
点击显示所有选择 SHOW SELECTED 来查看所有分配的船队，并确认选择了正确
的船队。

9 右上角可以看到船队分配 Fleets Assigned 总数

10 点击消息通知 NOTIFICATIONS 查看需要分配到消息通知的用户或者删除用户。

11 点击提交 SUBMIT 完成船舶分配/选择。

12 点击单船 Single Vessel 视图并且根据上述步骤进行一样的分配给该新账号。

13 提示: 按照上述步骤可以给同一个账号进行现有的船队的编辑或者添加。

深入了解账号管理
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(4) 启用账号通知

如何启用账号通知

1 确保您已经开启船舶的权限 turn on permission for Vessel 给该账号。

2 在船舶权限栏下点击账号通知 NOTIFICATIONS 。

3 点击切换按键来分配指定的自动生成通知直接分配给该账号用户。

4 点击切换按键来取消指定的自动生成通知直接分配给该账号用户。

5 点击提交 SUBMIT

深入了解账号管理
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(5) 分配项目权限
深入了解账号管理
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如何分配项目权限

1
如果您给一个新账号打开项目权限 turn on permission for Plan Review ，需要进
行进一步的权限分配。找到账号管理的项目权限 Plan Review Access

2
点击项目群组 PROJECT GROUP 视图， 一个项目群组提供对先前定义的一组项目
的访问权限

3 从选择访问配置 Choose Access Profile 下拉选项中选择所有权限 Full Access

4 点击项目 PROJECTS 查看该群组所有的项目内容。

5
在通过项目群组名字搜索 Search By Project Group Name 的搜索框进行指定群组
的搜索。

6 查看群组名称 Portfolio Name.

7 点击切换按键来启用每个项目内容。

8 分配一个到期日期或者留空以进行无期限访问权限。日期之后一定要设定。

9 右上角可以看到分配项目群组 Project Groups Assigned 的总数。

10
点击显示所有选择 SHOW SELECTED 来查看所有分配的项目群组，并确认选择了
正确的。
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11
点击项目列表 PROJECTS LIST 授权特定项目的权限。可以用项目组和项目列表特
定的访问权限来授予该账户的权限。

12 点击提交 SUBMIT 来完成项目组的授权。

13
点击授权项目组 OVERSIGHT PROJECT GROUP 和授权项目列表 OVERSIGHT 

PROJECTS LIST 遵守和以上相同的步骤即可。

14 操作成功 Action Successful 的弹框会出现。
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6) 编辑一个现有账号

深入了解账号管理

主账号和管理员可以编辑子账号用户来授权新的船队，船舶，项目或项目组，又或者删除
一些访问权限。

Hamburger Menu Icon with solid fill
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如何编辑一个现有账号

1 找到账号管理的子账号 Users

2 查看列表中的现有子账号。

3 点击三角图标 ►来选择所要编辑的子账号。
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4 用户修改 Modify User 页面如图所示。

5 修改用户信息，联系方式，用户角色等细节和权限。

6
找到项目 Plan Review Access 和船舶 Vessel Access 部分来修改与该账号有关
的访问权限。

7
点击重设密码 RESET PASSWORD。 重设密码的页面如图，点击重设 Reset 将自
动发送登录凭证给该账户邮箱。

8
点击删除用户 DELETE USER 可以删除账号。会有一个警告弹框出现。点击删除 

Delete 来确认删除。提示: 只有主账号可以删除管理员账号。

9 点击 提交 SUBMIT 来保存对此账号的改动。
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(7) 创建项目群组，授权项目和船队

深入了解账号管理

主账号需要将新的项目群组，授权项目和船队分配给子账号。

Hamburger Menu Icon with solid fill
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如何创建项目群组，授权项目和船队

1 找到项目管理 Access Manager

2 在项目群组 Projects Group 区块点击添加 Add

2

3 创建项目群组 Create Project Group 的页面如图所示。

4 创建一个唯一的项目名称 Project Name

5 在搜索框里搜索项目 search for projects

6 点击切换按键来分配个别项目到这个新建的项目群组。

7 点击提交 Submit

提示: 参考一样的步骤创建新的授权项
目群组和新船队。

4

5

6

7


	Slide 1
	Slide 2: 目录 一键链接到任何页面或者章节，轻松找到所需信息
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12

