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Access Managerについて

Account Manager および Administrator による
新しいアカウントの作成や編集方法の説明
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(1) Access Manager への移動方法

Access Manager への移動方法

1 ABS MYFREEDOM  CLIENT PORTAL にログインしてください。

2 画面右上の Username をクリックしてください。

3 ドロップダウンから Access Manager を選択してください。

Access Managerについて

Account Manager および Administrator は、Access Manager 上で新しいアカウントを
作成したり、既存のアカウントを編集可能です。
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4 Access Manager 画面が表示されます。

5 各UserアカウントのFleet, Project Group へのアクセス権の管理可能です。
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こちらをクリックして、User

リストを表示したり、折りたたむ
ことが可能です。



(2) 新しいUserアカウントの作成

新しいUserアカウントの作成

1
ABS MYFREEDOM  CLIENT PORTAL にログインし、Access Manager 画面に
移動してください。

2 Users の + Add をクリックしてください。

Access Managerについて
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4 Create 画面が表示されます。
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User Info および Contact の各項目に入力してください。
アスタリスク(*) が付いている項目は必須です。
• UserId

• First Name

• Last Name
• Organization Type (ドロップダウンから該当のOrganization Type を選択して
ください。
• Email

• Phone 
• Mobile Number (任意)
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注記: UserId について
• 6 ～ 30文字。
• スペースおよび特殊記号不可。
• 数字で始まったり、全て数字にすることは不可です。
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6

User Role を選択してください。

• Administrator: Userの追加、Userに船舶やProjectへのアクセス権の付与が
可能。
• User: 船舶またはProject への基本的なアクセスが可能。

7

Permissions にて、各メニューへのアクセス許可のON/OFFを設定してください。

注記: 図面承認申請のために当ポータルを使用する場合は、必ずPlan Review を
ON にしてください。

8 Plan Review および Vessel をONにした場合、さらに手続きが必要です。

9 Submit をクリックすると、Userアカウントが作成されます。
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注記: Account Manager は
Administrator およびUser を、
Administrator はUser のみ作成
可能です。



(3) Vessel Access の割り当て方法

Vessel Access の割り当て方法

1

新しいUserアカウントのPermissionにてVesselをONにした場合、さらにアクセ
ス権を割り当てる必要があります。Access Manager のVessel Access に移動して
ください。

2 FLEET をクリックしてください。

3 Fleet Name を確認してください。

4 VESSELS をクリックすると、各Fleet に関連付けられた船舶が表示されます。

5 Search By Fleet Name の検索バーにて、該当のFleet を検索可能です。

6 該当のFleet をON にしてください。

7
アクセス権の有効期限を指定してください。
無期限の場合は何も入力せず、Indefinite のままにしてください。

8
Show Selected をクリックすると、割り当てられたFleet のみが表示され、該当
のFleet にアクセス権が付与されていることを確認可能です。

9
Fleets Assigned に表示されている数は、割り当てられたProject Group の合計
です。

10 NOTIFICATIONS にて、自動送信通知メールの設定/解除が可能です。

11 Submit をクリックしてください。

12
SINGLE VESSEL にて、上記のFLEET と同じ手順で1隻のFleet の割り当てが可能
です。

13 注記: 上記と同じ手順にて、既存のFleet の編集や追加が可能です。

Access Managerについて
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(4) 通知メールの設定方法

通知メールの設定方法

1
該当のUserアカウントの PermissionにてVessel がON であることを確認して
ください。

2 Vessel Access にて NOTIFICATIONS をクリックしてください。

3 自動送信通知メールを受け取る項目をON にしてください。

4 受け取らない項目はOFFにしてください。

5 Submit をクリックしてください。

Access Managerについて

Hamburger Menu Icon with solid fill

7 © ABS / 2025 / For internal and client use only.

2

3 4

5



(5) Plan Review の割り当て方法
Access Managerについて
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Plan Review の割り当て方法

1

新しいUserアカウントのPermissionにてPlan RevieをONにした場合、さらに
アクセス権を割り当てる必要があります。Access Manager のPlan Review 

Access に移動してください。

2
PROJECT GROUP をクリックしてください。
Project Group は、以前設定したProject のセットへのアクセスを提供します。

3
Choose Access Profile のドロップダウンからFull Access をクリックしてくだ
さい。

4 PROJECTS をクリックすると、各Project Groupの内容が表示されます。

5
Search By Project Group Name の検索バーにて、特定のProject Group を検索
可能です。

6 Portfolio Name を確認してください。

7 ON にしてください。

8
アクセス権の有効期限を指定するか、無期限の場合は何も入力せず、Indefinite の
ままにします。日付を入力する場合は、未来にする必要があります。

9
Project Groups Assigned に表示されている数は、割り当てられたProject Group

の合計です。

10
SHOW SELECTED をクリックすると、 割り当てられたProject Group のみが表示
され、該当のProject Group にアクセス権が付与されていることを確認可能です。
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Access Managerについて
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11

Userアカウントに該当のProject へのアクセス権を付与するには、PROJECTS 

LIST をクリックします。アカウントにアクセス権を付与するには、PROJECT 

GROUP および PROJECTS LIST を使用します。

12 Submit をクリックしてください。

13
OVERSIGHT PROJECT GROUP および OVERSIGHT PROJECTS LIST も、
PROJECT GROUP と同じ手順でアクセス権の付与が可能です。

14 Action Successful (手続き成功) のポップアップが表示されます。
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6) 既存のUserアカウントの編集方法

Access Managerについて

Account Manager および Administrator は、User アカウントに新しいFleet, Vessel, Project,  

Project Group へのアクセス権を許可するなどの編集やアクセス権の取り消しが可能です。

Hamburger Menu Icon with solid fill
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既存のUserアカウントの編集方法

1 Access Manager のUsers に移動してください。

2 既存の User のリストを確認してください。

3 該当のUser の► をクリックしてください。
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Access Managerについて
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4 Modify User 画面が表示されます。

5 User Info, Contact, User Role, Permissions など該当の項目を修正してください。

6
Plan Review Access および Vessel Access 移動し、該当のアクセス権を修正して
ください。

7

Userのパスワードをリセットする場合は、Reset Password をクリックしてくだ
さい。Reset Password のポップアップが表示され、Reset をクリックすると、
新パスワードがUserのEメールアドレス宛てに自動送信されます。

8

Userを削除する場合は、Delete USER をクリックしてください。!Warning の
ポップアップが表示されたら、DELETE をクリックしてください。
注記: Administrator の削除は、Account Manager にて可能です。

9 Submit をクリックすると、変更内容が保存されます。
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(7) Project Groups, Oversight Project Groups, 
Fleets の作成方法

Access Managerについて

Account Manager は、新しく作成されたProject Groups, Oversight Project Groups, Fleets に
User を割り当てることが可能です。
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Project Groups, Oversight Project Groups, Fleets の作成方法

1 Access Manager に移動してください。

2 Projects Groups の + Add をクリックしてください。

2

3 Create Project Group 画面が表示されます。

4 Project Name を入力してください。

5 検索バーにて該当のProject No. を検索可能です。

6 該当のProject No.をON にしてください。

7 Submit をクリックしてください。

注記: 新しい Oversight Project Groups や
Fleetsを作成する場合も同じ手順です。
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