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如何生成图纸清单报告

如何生成图纸清单报告

1 登录客户端

2 从工程 Engineering 的下拉选项中点击报告 Reports 栏

图纸清单报告
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图纸清单报告可以基于客户项目 Client Projects,授权项目Oversight Projects 或船厂/船号
Shipyard/Hull Number 信息生成并下载。

3 报告 Reports 页面如图所示

4 点击图纸清单报告 Drawing List Report
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5 生成图纸清单报告 Generate Drawing List Report 页面如图所示

6 选择进行中项目 Active Projects 或完成的项目Completed Projects

7

• 选择客户项目 Client Projects ，导出的图纸清单是由您公司提交的
• 选择授权项目 Oversight Projects ，导出的图纸清单是由其他客户提交，并给
你授权了该项目的访问权限

• 选择船厂/船号 Shipyard/Hull Number ，导出的图纸清单该船提交的所有图纸，
包含您公司和授权客户（如需要）

8 从下拉菜单中选择所需要选择的项目 Project
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9 一旦您选择了项目, 适用船只会自动勾选

10
如需报告中包含提交的退审信和参考文件，需要勾选包含信件 Include 

Correspondence
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默认情况下, 图纸状态 Drawing Status 设置为全选All。您也可以选择具体的某一个
状态，如 草稿 Draft ，收到 Received ，审图中 Under Review 或者其他根据您的
需求

12
报告中需要体现所有提交过的图纸版本, 勾选包括历史版本 Include Revision。选择
后会有两个选项: 简单Concise 和详细 Detailed，根据需要选择

13

工程专业 Engineering Discipline 指一专业类别的图纸。 默认情况下设置为全选 

All。选择具体某一专业类别 —— 如管系 Piping，轮机 Machinery 或者其他—— 

基于您的需求

14 选择报告格式 Report Format : Excel 或 PDF

15
如需生成报告的数据有指定时间范围，请输入提交日期 Submission Date 的范围
（可选）

提示: “完成  Complete” 和 “审图中 In Progress ” 状态的选项功能还未实现。
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16 如需保存或自动生成报告，勾选自动/保存报告 Automate/Save Report 的选框

17 为了更好的识别和查找，请输入唯一的报告名称 Report Name

18 输入开始生成报告的日期 Start Date

19
选择频率 Frequency (每天 daily, 每周 weekly, 每月 monthly,每年 yearly 或者仅保存 

Save Only)。设置了频率，报告会自动发送至您的邮箱以及其他附加收件人。

16

提示: 仅保存 Save Only 功能是保存该表格的设置，不会给您邮箱自动发送报告。保存的
报告会出现在保存/自动报告的报告栏。

Note: 步骤16 至 23 是可选的，不是生成报告必需完成的步骤。如果需要，它们可作为附
加功能。
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20 设置时区 Time Zone 和倾向收到报告的时间

21 添加收件人 Add Recipient 输入邮箱地址，可以收到自动发送的报告

22
点击保存自动报告 Save Automated Report ，自动发送的邮件会根据所选的频率和
收件人定期定时发送

23 点击生成报告 Generate Report 根据所选的设置进行下载

提示: 情况所有设置，点击重设 Reset
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24

24
您也可以通过图纸栏生成图纸清单报告。点击图纸清单报告并参考生成图纸清单报
告 5到23的步骤

25
您也可以通过具体项目细节内的图纸栏，点击图纸清单报告 Drawing List Report 

下载

25

提示: 图纸清单报告 Drawing List Report 的按键同样适用于在项目细节下的文件包 

Packages, 意见 Findings,联系人 Contacts, 退审信 Review Letters 和计划送审图纸 

Schedule Drawings。
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