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如何添加项目联系人

如何添加项目联系人

1 登录客户端。

2 从工程 Engineering 的下拉选择中点击项目/船只 Projects/Vessels 栏

添加项目联系人

2

Hamburger Menu Icon with solid fill
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6 从项目细节 Project Details 下，点击联系人 Contacts

7
点击添加项目联系人 + Add Project Contact 以此查看和添加客户联系人 Customer 

Contacts

添加项目联系人

Hamburger Menu Icon with solid fill

3 项目/船只 Projects/Vessels 栏的页面如图所示

4 从项目号 Project No. 栏选择项目号 Project Number

5 或者, 在搜索框输入项目号以此搜索所有记录
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添加项目联系人

Hamburger Menu Icon with solid fill

8 输入名 First Name, 姓氏 Last Name,手机号 Contact No. 和邮箱 Email Address

9 从项目角色 Project Role 的下拉选项中选择

10 勾选该联系人所需要收到的相关项目邮件通知

11 点击保存 Save 联系人
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提示: 勾选提交 Submission ，可以收到提交文件后的所有相关通知。
勾选退审结果 Review Outcome ，可以收到退审文件后的所有相关通知。
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12 保存后, 保存成功 Save Successful 的消息提醒会弹框出现，并且在联系人中显示。
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